Zatacznik nr 16

do Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym obowigzujacej w Spétdzielni
Mieszkaniowej ,,Lazurowa” z siedziba w Warszawie

REGULAMIN WYKORZYSTYWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ ,,LAZUROWA”
Z SIEDZIBA W WARSZAWIE

Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w
Spotdzielni Mieszkaniowej ,Lazurowa” z siedzibg w Warszawie, okreslenie miejsc
obszaru monitorowanego, regufy rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich
zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o
zdarzeniach.

§1
Postanowienia ogdlne

1. W ramach sprawowania czynnosci zarzadu nieruchomosciami Spétdzielnia
Mieszkaniowa ,Lazurowa” (,SM Lazurowa”) przewiduje mozliwosé kontroli
przestrzeni znajdujacej sie¢ w zarzadzie SM Lazurowa z wykorzystaniem kamer
monitoringu wizyjnego (,Monitoring”).

2. SM Lazurowa sprawuje kontrole z wykorzystaniem Monitoringu w celu:
a) zachowania bezpieczenstwa i porzadku publicznego,
b) ochrony mienia przed aktami wandalizmu,

c) zachowania mozliwo$ci dochodzenia odszkodowania z tytutu zniszczen
dokonanych w mieniu SM Lazurowa,

d) zwiekszenia poczucia bezpieczenstwa mieszkancoéw nieruchomosci
pozostajgcych w zarzadzie SM Lazurowa,

e) ograniczenie spozywania alkoholu w miejscach niedozwolonych,

f) ograniczenie przebywania na Nieruchomosciach SM Lazurowa o0s6b
bezdomnych.

3. SM Lazurowa podejmuje decyzje o obszarach zastosowania Monitoringu na
podstawie dokonanych wewnetrznie konsultacji w zakresie zagrozen wystepowania
zjawisk patologicznych przez co nalezy rozumieé¢ w szczegdlnosci kradzieze,
niszczenie mienia, akty agresiji, etc.




1.

§2
Obszar monitorowany
Nadzorem monitoringu mogg by¢ objete:

a) tereny zewnetrzne, do ktérych mozemy zaliczyé:

otoczenie budynkéw mieszkalnych i niemieszkalnych,

ciggi piesze,

ulice wraz z terenami parkingow,

place zabaw, boiska, miejsca wypoczynku z tawkami, sitownie zewnetrzne.
b) czesci wspdine budynkow:

elewacje budynkéw,

hole i klatki schodowe,

windy i inne urzadzenia techniczne,

gtéwne wejscia do piwnic.
¢) hale garazowe.

Monitoringiem nie mogg by¢ objete korytarze budynkéw mieszkalnych z wejéciami do
mieszkan oraz okna budynkéw mieszkalnych.

Zarzad decyduje o liczbie kamer, parametrach technicznych monitoringu wizyjnego
oraz jego umiejscowieniu biorgc pod uwage miedzy innymi ocene bezpieczenstwa na
konkretnych Nieruchomosciach.

Wszystkie miejsca objete monitoringiem powinny by¢ oznakowane tabliczkami
informacyjnymi, ktére powinny zawiera¢:

a) informacje, ze  Administratorem danych zarejestrowanych przez
monitoring jest SM Lazurowa,

b) znak graficzny informujgcy, ze dana Nieruchomosé jest objeta monitoringiem.

§3
Zasady realizacji monitoringu

SM Lazurowa nie sprawuje ciggtego nadzoru nad kamerami Monitoringu w czasie
rzeczywistym.

Obraz Monitoringu wykorzystywanego przez SM Lazurowa przesylany jest do
jednostki rejestrujgcej znajdujgcej si¢ w i zapisywany jest na dysku twardym tej
jednostki.

Jednostka rejestrujgca, na ktorej zapisywany jest obraz Monitoringu znajduje sie w
wentylowanym pomieszczeniu,  wyposazonym w  urzadzenia  ochrony




przeciwpozarowej oraz zabezpieczonym drzwiami zamykanymi na klucz. Dostep do
pomieszczenia okreslonego w zdaniu poprzedzajacym posiadajg wytgcznie osoby
uprawnione do przetwarzania danych osobowych.

Dostep do jednostki rejestrujgcej, na ktérej zapisywany jest obraz Monitoringu
zabezpieczony jest indywidualnie przypisanym osobie upowaznionej do
przetwarzania danych osobowych loginem i hastem. Dostep do dyskéw twardych
zabezpieczony hastem.

. System Monitoringu wykorzystywanego przez SM Lazurowa przechowuje nagranie
przez okres 14 dni. Po uptywie okresu wskazanego w zdaniu poprzedzajacym system
dokonuje zapetlenia nagrania przez co nalezy rozumieé automatyczne skasowanie
nagrania najstarszego i zapisanie na udostepnionym w ten sposéb miejscu nowego
nagrania.

Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z
kamer systemu Monitoringu. Nie rejestruje sie dzwieku (fonii).

Stosowany system monitoringu nie jest wyposazony w mozliwos¢ analizy obrazu
klatka po klatce 2z wykorzystaniem specjalnych metod technicznych
wykorzystywanych do identyfikacji oséb obserwowanych (automatyczna analiza
obrazu) dlatego tez w ramach monitoringu nie sg przetwarzane dane biometryczne w
rozumieniu art. 9 ust 1 RODO).

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

§4
Zasady zabezpieczenia i udostepniania nagran Monitoringu

. SM Lazurowa zabezpiecza zdarzenia zarejestrowane przez Monitoring, ktdre
zagrazajg bezpieczenstwu, zyciu i zdrowiu ludzi, niszczeniu i kradziezy mienia dla
celéw dowodowych na tylko pisemny wniosek:

a) osob, ktére wykazg interes prawny,
b) organéw prowadzacych postepowania np. policji, prokuratury, sadow.

. Wnioskodawca wymieniony w ust. 1 pkt. a) pokrywa koszt zanonimzowania nagrania
kopii w wysokosci 50 zt za kazdg rozpoczetg godzine pracy technika.

. Zabezpieczenie o ktérym mowa w ust. 1 moze byé dokonane réwniez na skutek
zgtoszenia osoby obstugujacej monitoring w zwigzku z zaobserwowaniem zdarzenia
ktére moze by¢ dowodem na popetnienie czynu niedozwolonego.

. Zabezpieczenie danych Monitoringu polega na ich zarejestrowaniu na nosniku
danych, umozliwiajgcym ich powielanie.

Nagranie monitoringu rejestrujgce wystgpienie zdarzenia niepozgdanego moze
zosta¢ zabezpieczenie i udostepnione tylko podmiotowi wymienionemu w ust. 1
podstawie pisemnego wniosku, zawierajacego:

{
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a. imi¢ i nazwisko, firme¢ lub nazwe organu podmiotu ktéry zwraca sie o
udostepnienie,

b. date wniosku,
c. cel udostepnienia,
d. zdarzenie podlegajgce zarejestrowaniu przez system monitoringu,

e. zakres nagrania podlegajacy zabezpieczeniu (date, czas, miejsce, ktére
obejmowato nagranie),

f. podstawe prawna,
g. podpis osoby upowaznione;.

Po uzyskaniu wniosku o udostepnienie nagrania, uprawniony czionek personelu SM
Lazurowa dokonuje weryfikacji informacji okreslonych we wniosku w zakresie
odnotowania na nagraniach monitoringu zdarzenia podlegajgcego stwierdzeniu.

W przypadku odnotowania na nagraniach zdarzenia podlegajgcego stwierdzeniu, SM
Lazurowa przekaze wnioskodawcy informacje potwierdzajaca rejestracje zdarzenia
wraz z okresleniem kosztéw niezbednych do anonimizacji widocznych na nagraniu
0s6b czy tez pojazdéw postronnych ktére ponosi zainteresowany uzyskaniem
dostepu do nagrania monitoringu. Udostepnienie nagrania na rzecz oséb
poszkodowanych nastgpuje wylgcznie po przeprowadzeniu procesu anonimizaciji
sylwetek os6b oraz elementéw identyfikacyjnych pojazdéw (nr rejestracyjnych)
postronnych.

Noséniki danych zawierajgce zarejestrowane dane zabezpieczone i przechowywane
sg w szafach zamykanych na klucz.

Mozliwe jest zabezpieczenie maksymalnie 7 dni nagrania z jednej kamery. W
sprawach wyjgtkowych na wniosek pisemny Policji mozliwe jest zabezpieczenie
okresu do maksymalnie 14 dni.

Zabezpieczone dane z monitoringu sg nagrywane na noénik dostarczony przez
organy prowadzace postepowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia np. policji,
ktore dziatajg na podstawie odrebnych przepiséw i udostepniane tylko im. Dane nie
sg udostepniane osobom trzecim.

Zabezpieczone dane moga byé réwniez przekazywane ubezpieczycielowi SM
Lazurowa w ramach prowadzonej likwidacji szkody osobowej lub majgtkowej
zgtoszonej przez osoby trzecie.

Kazdorazowe zabezpieczenie zdarzen zarejestrowanych przez monitoring odbywa
si¢ na pisemny wniosek podmiotéw wskazanych w § 4 ust. 1 Regulaminu zlozony w
siedzibie SM Lazurowa.

Dane z monitoringu zabezpieczone na wniosek podmiotu uprawnionego sag
przechowywane przez SM Lazurowa przez okres jednego roku od dnia zfozenia
wniosku. Po uplywie tego terminu zabezpieczone dane sg niszczone.




14.Za wiasciwe zabezpieczenie Kkopii udostepnionego materialu odpowiada
organ/osoba, ktérej materiat zostat udostepniony. Administrator danych nie
odpowiada za kopie materiatéw udostepnianych.

15. Z czynnos$ci zniszczenia danych, o kiérej mowa powyZzej sporzgdza sie protokét, ktory
powinien zawierag:

a) czas i miejsce zarejestrowanego obrazu zdarzen podlegajacego zniszczeniu,
b) sposéb zniszczenia,

c) imig, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby dokonujacej zniszczenia,

d) czas i miejsce zniszczenia,

e) podpis osoby dokonujgcej zniszczenia.

§5

Obowiazek informacyjny — informacje podawane w przypadku zbierania danych od
osoby, ktérej dane dotycza

1. Administratorem danych osobowych gromadzonych jest Spétdzielnia Mieszkaniowa
.Lazurowa” z siedzibg w Warszawie przy ulicy Rozitogi 8, wpisana do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem KRS: 0000006022,

2. W celu zapewnienia mozliwosci zyskania informacji w zakresie danych
przetwarzanych przez SM Lazurowa, powotany zostat Inspektor Ochrony Danych z
ktorym kontaktowaé sie mozna pod adresem: iod@smlazurowa.pl

3. SM Lazurowa przetwarza dane w celach okreslonych w § 1 ust. 2 Regulaminu na
podstawie cigzgcego na niej obowigzku zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku na
nieruchomosci pozostajgcej w zarzadzie SM lazurowa jak réwniez na podstawie
uzasadnionego interesu SM Lazurowa jakim jest zabezpieczenie roszczen tytutu
szkdd na osobach oraz zniszczonego mienia.

4. Dane przetwarzane sg przez okres maksymalnie 14 dni od ich zarejestrowania,
chyba Zze podmiot uprawniony skieruje wniosek o zabezpieczenia nagrania. W takiej
sytuacji dane przetwarzane sg przez okres 1 roku .

5. Kazda osoba ktérej dane sg przetwarzane uprawniona jest do zadania dostepu do
danych osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania. Jednoczesnie osoba ktérej dane sa
przetwarzane uprawniona jest do wniesienia sprzeciwu wobec zachodzacych
czynnosci przetwarzania oraz do przenoszenia danych, przy czym realizacja praw
okreslonych powyzej nie moze prowadzi¢ do naruszenia praw do ochrony danych
os6b trzecich

6. W przypadku wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, SM
Lazurowa uprawniona bedzie do dalszego przetwarzania danych w przypadku gdy
wykaze istnienie prawnie uzasadnionych podstaw po stronie administratora
nadrzednych wobec praw i wolnosci jednostki.




7. Dane osobowe przetwarzane w ramach monitoringu nie podlegajg procesom
zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania danych osoby, ktérej
dane dotycza.

8. Kazda osoba, ktérej dane sg przetwarzane posiada uprawnienie do skierowania do
Urzedu Ochrony Danych Osobowych skargi na dotyczace jej czynno$ci
przetwarzania.

9. Obowigzek informacyjny wzgledem oséb, ktérych dane osobowe zostaly pozyskane
za pomocg nadzoru, jest spetniany wzgledem tych oséb za pomocg tablic
informacyjnych wywieszanych w miejscach objetych monitoringiem oraz niniejszego
Regulaminu umieszczonego w miejscach, w ktorych zwyczajowo publikowane sg
ogloszenia. Tablice powinny by¢é zamieszczone w widocznym miejscu, byé czytelne i
odpowiedniej wielkosci, tak aby spetnienie obowigzku informacyjnego nie budzito
watpliwosci. Umieszczone w miejscach monitorowania tablice informacyjne powinny
zawiera¢ co najmniej;

a) informacje, ze Administratorem danych zarejestrowanych przez monitoring
jest SM Lazurowa,

b) informacje, gdzie mozna uzyska¢ wiadomo$é w przedmiocie zasad
przetwarzania danych z monitoringu,

¢) znak graficzny informujacy, ze dane miejsce jest objete monitoringiem.

§6
Powierzenie nadzoru nad Monitoringiem

. SM Lazurowa przewiduje mozliwoS¢ powierzenia sprawowania nadzoru nad
Monitoringiem podmiotom zewnetrznym wyspecjalizowanym w zakresie ochrony
oséb i mienia.

2. Dane z monitoringu moga takze podiega¢ powierzeniu na rzecz profesjonalnych

podmiotéw informatycznych przeprowadzajacych proces anonimizacji nagrania przed
jego udostepnieniem osobie uprawnionej.

3. Powierzenie sprawowania nadzoru nad Monitoringiem nastepuje na warunkach
okreslonych w zawartej przez Strony umowie.

4. W przypadku powierzenia nadzoru nad Monitoringiem postanowienia niniejszego
regulaminu nalezy interpretowaé jako minimalne $rodki ostroznosci, do ktérych
zachowania zobowigzany jest podmiot, ktéremu powierzono nadzoér.

5. Niniejszy regulamin stanowi integralng cze$¢ kazdej umowy powierzenia nadzoru nad
Monitoringiem.




